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PARA: SECRETARIO GENERAL, SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA, SUBDIRECTORA DE EXTRANJERIA, JEFE OFICINA
DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, JEFE OFICINA ASESORA
DE PLANEACION, JEFE OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES, JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO.

DE: DIRECTOR GENERAL

ASUNTO: ADOPCION DICCIONARIO DE DATOS PARA LOS TRAMITES DE
EXTRANJERIA DE MIGRACION COLOMBIA.

1. VIGENCIA
A partir de la fecha de su expedicion.

2. FINALIDAD

Adoptar la definicién y caracteristicas de las variables para los tramites de
extranjeria (Cédulas de Extranjeria, Salvoconductos, Certificados de Movimientos
Migratorios, Permiso Temporal de Permanencia), que procesa la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia, dentro del marco de las practicas
nacionales e internacionales sobre el control de la calidad de la informacion.

3. ALCANCE
Dirigido a los procesos de Gestion Extranjeria, Direccionamiento Estratégico y

Gestion Tecnoldgica.

4. MARCO NORMATIVAS Y LEGALES

¢ Resolucion 1424 de 2013. Por la cual se establecen los campos, listados,
categorias y variables que integran las tablas para la inclusion o seleccion de
la informacién propia del Sistema Platinum.

e Decreto 1067 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Relaciones Exteriores.

« Directiva 08 de 2015. Por la cual se establecen lineamientos para la mejora
en la calidad de la operacién estadistica, investigacion para la toma de
decisiones y andlisis de la informacién en Migracién Colombia.

+ Resolucion 1710 de 2015. Por la cual se adopta la tercera versién de la Guia
de recaudo de dinero por tramites, sanciones y procedimientos y formatos
soporte que hacen parte del Manual del Proceso de Gestidn Financiera.

« Directiva 007 de 2017. Adopcién de la guia para el mejoramiento interno de
la calidad del dato en el proceso de extranjeria MEG.12 (v1).
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e Decreto 6045 de 2017. Por la cual se dictan disposiciones en materia de
visas.
e Resolucion 1499 de 2018. Por la cual se adopta la cuarta version del manual

del proceso Gestion Extranjeria.

5. PALABRAS CLAVE

¢ Diccionario de Datos': contiene informacién de la base de datos como
nombre de la tabla o archivo de donde viene la variable, el nombre del campo,
la descripcion del campo, el tipo y medida del dato y la longitud del campo.

e Bases de datos2: conjunto o coleccion de datos interrelacionados entre si,
que se utilizan para la obtencion de informacién de acuerdo con el contexto
de los mismos y que son almacenados sistematicamente para su posterior
uso.

o Metadatos?: informacién necesaria para el uso e interpretacion de las
estadisticas. Los metadatos describen la conceptualizacion, calidad,
generacion, célculo y caracteristicas de un conjunto de datos estadisticos.

e Variable?: caracteristica de las unidades estadisticas, que puede asumir un
conjunto de valores los cuales pueden ser cuantitativos o cualitativos.

6. INSTRUCCIONES GENERALES
La informacién recolectada del proceso de extranjeria en los Centro Facilitadores

de Servicios Migratorios (CFSM) y algunos Puestos de Control Migratorios (PCM)
que se encuentra facultados para dicha funcién, representan una herramienta de
suma importancia para el desarrollo de las funciones de Migracion Colombia,
durante el control y verificacién de los extranjeros temporales y residentes en el
pais. Por ende, es fundamental contar con estadisticas coherentes, comparables,
oportunas, accesibles y transparentes, que reflejen el compromiso de la calidad con
sus diversos usuarios.

En consecuencia y en aras de maximizar la informacién recolectada es necesario
documentar, implementar, mantener y actualizar el diccionario de datos, con el fin
de garantizar que esta sea congruente con los requerimientos de informacién de los
usuarios internos y externos, ser mas eficiente en los procesos de produccion

1 Lineamientos para la documentacién de metadatos a partir de los estandares DDl y Dublin  Core.
htlps://www.dane.qov.coffiles/sen/llineamientos/DSO_050_LIN_01.pdf. Agosto de 2014 - v1.
2 Glosario de Términos de Calidad Estadistica. hilp://www.dane.qov.cofindex.php/terminos-de-uso/1 38-espanol/1994-glosario-de-terminos-de-

calidad-estadistica
3 Norma Técnica de la Calidad del proceso Estadistico. hilps:/www.dane.gov.coffiles/sen/normatividad/NTC_Proceso Estadistico.pdf. Agosto

de 2017.

4 Norma Técnica de la Calidad del proceso Estadistico. hitps:/www.dane.gov.coffiles/sen/normatividad/NTC_Proceso Esladistico.pdf. Agosto
de 2017.
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estadistica y contribuir al cumplimiento de los Principios Fundamentales de las
Estadisticas Oficiales de las Naciones Unidas y el Cédigo Nacional de Buenas
Practicas para las Estadisticas Oficiales.

7. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

7.1. Adoptar el Diccionario de datos para los tramites de extranjeria de Migracion
Colombia v1.

El diccionario de datos es un conjunto de metadatos que contienen las
caracteristicas ldgicas y puntuales de los datos incluidos en el sistema, se
desarrolla durante el anélisis de flujos de datos y ayuda a los anaiistas en la toma
de decisiones.

De esta forma se evitan ambigliedades, dado que guarda los detalles, la
descripcién de las variables, se identifican los cambios en el sistema, se
localizan errores y omisiones, y se detectan dificultades.

7.2. Establecer las siguientes actividades para la actualizacion, organizacion,
compilacién y publicacién del diccionario de datos.

No. Actividad Tarea Ejecutor
Identificar, aprobar y socializar Oficina Asesora de
con los interesados, la Planeacién/

1 | creacion, actualizacién y las Realizar mesas tecnicas Subdireccion de
modificaciones de variables para evaluar el tema. Extranjeria/
gue surjan del proceso de Subdirectora
extranjeria dentro de la base Administrativa y
de datos. Financiera

2 | Crear, actualizar y modificar Realizar las modificaciones Oficina de
las variables socializadas por pertinentes a la base de Tecnologia de la
la Subdireccién de Extranjeria. | datos, de ser necesario. Informacién

3 | Actualizar y socializar el Adoptar la siguiente version | Oficina Asesora de
diccionario de datos y del diccionaric de datos, de | Planeacidn-
variables estadisticas de los ser necesario. Grupe de Estudios
tramites. Institucionales

sohre Migracién

7.3.Los procesos de Gestion Tecnholdgica y Extranjeria, y el Grupo de Estudios
Institucionales sobre Migracién de la Oficina Asesora de Planeacién, deben
revisar el estado del diccionario de datos dos veces al afio {enero y agosto),
independientemente de las actualizaciones realizadas durante el periodo

transcurrido.
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7.4. El documento relacionado hacen parte integral del Manual de procedimientos
del proceso de Direccionamiento Estratégico.

7.5.El Grupo de Estudios Institucionales sobre Migracion de la Oficina Asesora de
Planeacién debe socializar el DICCIONARIO DE DATOS PARA LOS
TRAMITES DE MIGRACION COLOMBIA v1.

7.6.Se entendera implementado el documento cuando se socialice a los
funcionarios involucrados y sea comunicado a los demas interesados.

c AN Kmnwemo
Director General

B
Anexo: Diccionario de datos para los trdmites de Migracion Colombia v1.

Reviss: Leydi Andrea Martinez Gutiérrez — Coordinadera Ggupo de Estudios Institucionales sobre Migracidn
Aprobd: Leonor Arias Barrete - Subdirectora de Extranjeria
Marlen Rubiano Avelino — Subdirectora Administrativa y Financiera (AVS
Duberley Eduardo Murille Barona. Jefe Oficina de Tecnologia.
N“\Juan Camilo Gonzélez Garzén - Jefe Oficina de Planeacidn. %

Proyecté: Maira Yadira Orjueta Trujillo — Grupo de Estudios Institucienales scbre Migracién 0T, WS
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